
 

 

 

Projektleitung Event (w/m/d) 
Vollzeit 

  
Die Arena Berlin in Alt-Treptow ist eine der bekanntesten und vielseitigsten Veranstaltungs-Locations Berlins. In dem historischen 
Areal, zu dem neben der Arena Halle auch das Glashaus und das Badeschiff gehören, finden ganzjährig zahlreiche interessante 
und höchst unterschiedliche Veranstaltungsformate statt.  
Mit viel Leidenschaft und Erfahrung realisieren wir mit und für unsere Kunden Events aus den Bereichen Kultur und Lifestyle und 
bieten neben der Vermietung auch alle branchenüblichen Dienstleistungen mit an. Wir setzen uns hohe Standards an die Qualität 
der Kundenberatung, der Planung sowie als Partner bei der Umsetzung.  Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Dich: 

Als Projektleitung bist Du AnsprechpartnerIn für unsere Kunden 
bei der Umsetzung von Veranstaltungen in unseren Locations. 
Zu Deinen Kernaufgaben gehören u.a.: 
• Beratung der Kunden hinsichtlich Umsetzung der geplanten 

Veranstaltungskonzepte 
• Angebotserstellung, Planung und Durchführung von 

Veranstaltungen 
• Koordination interner Gewerke und Beauftragung externer 

Dienstleister 
• Erstellung von Kalkulationen, Kostenkontrolle und Abrechnungen 
 

Was wir uns von Dir wünschen: 
• Ein abgeschlossenes Studium und/oder Ausbildung im Bereich 

Veranstaltungen, Kulturmanagement 
• Berufserfahrung im Bereich Veranstaltungsmanagement 
• Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise 
• Gute Kommunikationsfähigkeiten 
• Teamfähigkeit und Einsatzbereitschaft 
• Souveränes, freundliches Auftreten 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Sicherer Umgang mit MS Office 

 

Was wir Dir bieten: 
• Interessante, abwechslungsreiche Projekte 
• Enge Zusammenarbeit in einem erfahrenen 

Team, in sehr kollegialer Arbeitsatmosphäre 
• Unbefristeter Arbeitsvertrag 
• Leistungsorientierte Vergütung 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Arbeitsplatz in beliebter, urbaner Umgebung, mit 

guter ÖPNV-Anbindung 
 

 
Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir 
uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung.  
Per Mail an bewerbung@arena.berlin  
oder per Post an die Arena Berlin Betriebs GmbH | 
Eichenstraße 4 | 12435 Berlin. 
 

mailto:bewerbung@arena.berlin

